
招标（采购）代理机构进场协议

甲方：瑞安市公共资源交易中心

乙方：

乙方因业务经营需要，要求进入交易中心平台开展招标代理活动并接受甲方监督管理，甲、乙双方本着诚实信用、平等、自愿的原则，经友好协商一致，达成如下协议：

一、协议期限

本协议一年一签，本年度有效期自     年   月   日至     年   月   日。

二、代理机构窗口管理

按《瑞安市公共资源交易平台中介代理机构窗口管理办法（试行）》文件执行。

三、权利义务

1、代理机构窗口尚有空位时，乙方可申请入驻窗口，甲方将根据实际情况允许乙方使用该窗口。

2、乙方只能占用窗口一个固定位置，不得改变窗口现状。

3、乙方入驻窗口期间，交易中心提供办公桌、椅，并承担水费、电费。

四、乙方从业人员工作纪律

1、自觉遵守甲方规定的工作纪律和保密规定，不得透露潜在投标人的信息。

2、做好投标报名、招标文件发售、评标定标等环节的保密工作，防止人为泄密事件发生。

3、驻窗口工作人员应自觉维护交易中心的窗口形象，服饰整洁、朴素大方、仪表端庄、谈吐文明、礼貌待人。

4、严禁在上班时间上网炒股、上网聊天、玩电脑游戏等和工作无关的事。

5、严禁在上班时间吃零食，严禁带小孩上班。

五、特别约定

1、乙方要教育督促进场从业工作人员自觉遵守工作纪律和保密规定，甲方将组成检查组定期不定期对乙方工作人员进行检查。一个年度内，发现乙方人员违反前款规定一次的予以告知提醒；两次的，予以严重警告；发现三次或被市效能办等上级机构发现一次的，甲方有权责令乙方退出固定代理窗口。

2、乙方存在下列情形的，甲方书面通知纠正或整改。经甲方书面通知仍不纠正整改的，甲方有权解除本合同并收回代理机构窗口：

乙方未按协议规定时间入驻并开展工作；

进行违法活动，严重违反甲方的有关规章制度；

违反本协议约定的其他行为。

3、乙方应按照《浙江省综合性评标专家库管理办法实施细则》（浙发改公管〔2021〕240号）、《瑞安市财政局 瑞安市人力资源和社会保障局转发<温州市财政局 温州市人力资源和社会保障局关于规范市级行政事业单位劳务费支出管理>的通知》（瑞财行〔2017〕38号）文件等评标评审劳务报酬标准与要求发放专家费。专家费统一由专家接待室集中发放，乙方不得在评标室内发放专家费，不得向除评标专家组成员外的其他人发放专家费。

4、乙方应遵守《瑞安市公共资源交易平台开评标区秩序管理暂行规定》（瑞公共资管〔2019〕9号）、《瑞安市公共资源交易招标采购代理机构工作质量管理及评价办法》（瑞公共资管〔2023〕6号）文件的有关规定，接受瑞安市发改局（市公共资源交易管委办）的监督管理。

六、本协议一式两份，甲、乙双方各执一份，甲、乙方双方签字盖章后生效。

甲方名称（盖章）：                   乙方名称(盖章)：

瑞安市公共资源交易中心

签字：                              乙方负责人签字：

联系电话： 0577-65879535             联系电话：

年　　月    日                            年　　月    日
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